
保密協議書 
 

 
 

華樂絲語文顧問公司 (下稱「華樂絲」) 
立保密協議書人       (下稱「保密義務人」) 緣保密義

務人為華樂絲之員工或非員工但協助華樂絲處理編修、翻譯及相關行政 工作事

宜，經雙方協商於  年  月  日簽訂本保密協議書（下稱「本協議 

書」），約定條款如下： 
 

 

第一條 保密義務 
 
 

1. 保密義務人承諾於受僱華樂絲期間以及自華樂絲公司離職後，抑或不論是否 

為華樂絲之員工，對於其為華樂絲工作或受託期間內或因執行職務或委託事 

項所得知或持有一切關於華樂絲所有或持有之營業秘密或機密資訊、及華樂 

絲依契約或法令對第三人負有保密義務之機密資訊（以下稱「營業機密」，其 

範圍如本條第 3 項所例示），均應以善良管理人之注意妥為保管及確保其秘密 

性，非經華樂絲事前書面同意，保密義務人不得為本人或任何第三人之利益 

而影印、重製、持有、利用該等營業機密，或將之洩漏、告知、交付第三人 

或以其他任何方式使第三人知悉或利用該等營業機密，或對外發表或出版， 

亦不得攜至華樂絲公司以外之處所。 
 
 

2. 非保密義務人職務所應知之華樂絲營業機密，保密義務人不得刺探或取得。 

保密義務人使用華樂絲營業機密應限於處理編修、翻譯及相關行政工作事宜 

所必需，且限於聘僱或委託關係有效期間內。 
 
 

3. 本協議書所稱之營業機密係指華樂絲所有或持有且意欲保持其秘密性及具經 

濟上利益者，包括但不限於保密義務人於工作期間之創作、發明、收集、研 

發或因職務關係而取得，或知悉華樂絲所標示或註明「機密」、「限閱」或其 

他同義字或未經合法公開之一切業務上、管理上、財務上、技術上、生產上、 

銷售上或其他有關公司內部之資訊，包括但不限於方法、技術、製程、配方、 

程式、設計、專門知識、智慧財產權相關資訊、行銷計畫、供應廠商名單、 

客戶名單、營業計畫、財務表冊、成本結構及其相關資訊、價格、定價政策、 

人事資料、會計資料、財務資料或其他可用於研發、生產、管理、營業、銷 

售或財務之資訊，以及華樂絲所持有或知悉、依契約或法令對第三人負有保 

密義務之機密資訊。保密義務人瞭解並同意華樂絲所提供與保密義務人進行 

編修、翻譯或相關工作之文件、資料均為營業機密，且保密義務人尤須注意 

該等文件資料之保密措施。 



 

4.   本條所稱「營業機密」包括各種口頭、書面、有體、無體之物品、文件、資 

訊及類比或數位儲存媒體。 
 
 

5.   保密義務人因過失洩漏、交付或知悉他人洩漏、交付營業機密時，應立即告 

知華樂絲。如未盡告知義務者，視同違反本條規定。 
 
 

6.   保密義務人承認華樂絲所提供保密義務人一切書面或非書面形式之營業機 

密，均屬華樂絲之合法資產。保密義務人承諾，於華樂絲要求時或保密義務 

人自華樂絲離職或終止委託關係時，立即將其所保管之有關資訊與記錄該等 

營業秘密之任何媒介(包括其影本或複製品)，以及保密義務人在本協議書期 

間所處理業務之全部來往函件、記錄及磁帶、磁碟、抄件、複本、影本及其 

他文件，全數交付與華樂絲所指定之人，並不得影印或以磁碟片等其他方式 

留存。 

第二條 違約責任 保密義務人如有違反本協議書之規定時，華樂絲因此所受之

一切損害及所生 

之一切費用，包括但不限於對第三人之賠償、律師費、訴訟費等，均應由保 

密義務人負賠償責任，保密義務人應依華樂絲之要求協助華樂絲進行有關之 

抗辯並提供其他必要之協助。 

第三條 準據法暨合意管轄  

就本協議書如有任何爭執，雙方同意以台灣新竹地方法院為第一審管轄法院 

並適用中華民國法律（惟不適用涉外民事法律適用法之規定）。 
 
 
 
 

華樂絲語文顧問公司 

簽約代表人：  

地址：台北市長安西路180號3樓 

電話：02-2555-5830 
營利事業統一編號：28499155 

公司/個人： 

簽約代表人： 

地址： 

電話：  

統編/身份證字號： 

 
 

中華民國 年 月 日 


